
ท่ี วัน/เดือน/ปี กิจกรรม ผู้รับผิดชอบ หมายเหตุ

1 9 ต.ค. 62 ประชุมเพ่ือพิจารณากรอบตัวช้ีวัดของบุคลากร สวท. ส านักงานผู้อ านวยการ

2 15 ต.ค. 62 ตรวจเช็คสต๊อกวัตถุดิบและวัสดุร้านกาแฟ นูรฮูดา  มายิ

3 18 ต.ค. 62 ประชุมพิจารณาเกณฑ์ตัวช้ีวัด 1-2563 รายบุคคลส านักวิทยบริการฯ สุขบูรีย๊ะส์ กาจิ

4 18 ต.ค. 62 ตรวจสอบบัญชีร้านกาแฟคร้ังท่ี 1 ของรอบเดือน นูรฮูดา  มายิ

5 21 ต.ค. 62 ประชุมพิจารณาตัวช้ีวัดเพ่ิมเติมของบุคลากรส านักวิทยบริการฯ สุขบูรีย๊ะส์ กาจิ

6 24 ต.ค. 62 ประชุมพิจารณาตัวช้ีวัด 1-63 ผู้อ านวยการฯ/รองใน

ก ากับ/อิสรา

7 4 ธ.ค. 62 ประชุมส านักงานผู้อ านวยการ 1/2563 ดารีนา อาบูวะ

8 6 ธ.ค. 62 ประชุมคณะกรรมการบริหารส านักวิทยบริการฯ 6/2563 สุขบูรีย๊ะส์

9 16-20 ธ.ค. 63 จัดอบรม Practical Power BI with Data Analysis Expresson (DAX) ส านักงานผู้อ านวยการ

10 23-25 ธ.ค. 63 จัดอบรม Practical ELK Stack for Big Data Analytics ส านักงานผู้อ านวยการ

11 20 ธ.ค. 62 - 7 ม.ค. 

2563

จัดท ารายงานผลการด าเนินงานผู้อ านวยการส านักวิทยบริการฯ ประจ าปี

งบประมาณ 2562

สุขบูรีย๊ะส์

12 25 ธ.ค. 62 - 5 ม.ค 2563 ติดตามผลการด าเนินงานไตรมาสท่ี 1/2563 ผ่องผิว/สุขบูรีย๊ะส์

13 25 ธ.ค. 2562 

- 10 ม.ค 2563

จัดซ้ือจัดจ้างครุภัณฑ์ระบบเครือข่าย จ านวน 1 ชุด มูฮามะ/นูรฮูดา

14 28 ธ.ค. 62 ตรวจสอบบัญชีร้านกาแฟคร้ังท่ี 2 ของรอบเดือน นูรฮูดา  มายิ

15 6 ม.ค.63 รายงานการเบิก-จ่ายงบประมาณ 2563 ประจ าเดือน ธ.ค.62 ผ่องผิว

16 11 - 13 ม.ค 2563 ส ารวจพ้ืนท่ีจัดงาน Sraritnet ส านักงานผู้อ านวยการ

17 15 ม.ค. 63 ตรวจเช็คสต๊อกวัตถุดิบและวัสดุร้านกาแฟ นูรฮูดา  มายิ

18 16 ม.ค.63 ประชุมส านักงานผู้อ านวยการ 1/2563 ดารีนา อาบูวะ

19 18 - 19 ม.ค.63 จัดอบรมการใช้งานซอฟต์แวร์ลิขสิทธ์ิ (Power BI) ส านักงานผู้อ านวยการ

20 18 ม.ค.63 ตรวจสอบบัญชีร้านกาแฟคร้ังท่ี 1 ของรอบเดือน นูรฮูดา  มายิ

21 20-24 ม.ค. 63 อบรมปฏิบัติการ Digital Marketing (Go online) มูฮามะ/คณะ

22 22 - 26 ม.ค. 63 นิเทศตัวช้ีวัดแต่ละกอง (แต่ละกองด าเนินการให้แล้วเสร็จ) ผู้อ านวยการฯ/รองใน

ก ากับ/หัวหน้างาน

23 23-24 ม.ค. 63 อบรมโครงการตัดต่อวิดีโอบนมือถือง่าย ๆ ด้วยแอป Kine Master ธนภัทร/ผ่องผิว

24 10 - 15 ม.ค. 2563 รายงานผลการด าเนินงานตามแผนปฏิบัติราชการ 2563 ในระบบงบประมาณ 

(ระบบติดตามและประเมินผลแห่งชาติ (ระบบ eMENSCR)

สุขบูรีย๊ะส์

25 15 ม.ค. 63 ตรวจเช็คสต๊อกวัตถุดิบและวัสดุร้านกาแฟ นูรฮูดา  มายิ

26 25 - 26 ม.ค. 63 อบรมโครงการ Line Sticker Creator กลุ่มท่ี 4 /สุขบูรีย๊ะส์

27 28 ม.ค. 63 ประชุมบุคลากรส านักวิทยบริการฯ 1/2563 นูรฮูดา มายิ

28 28 ม.ค. 63 ตรวจสอบบัญชีร้านกาแฟคร้ังท่ี 2 ของรอบเดือน นูรฮูดา  มายิ

29 29 ม.ค. 63 ประชุมคณะกรรมการบริหารส านักวิทยบริการฯ คร้ังท่ี 1/2563 สุขบูรีย๊ะส์ กาจิ

30 5 ก.พ. 63 รายงานการเบิก-จ่ายงบประมาณ 2563 ประจ าเดือน ม.ค.63 ผ่องผิว

31 10 - 12 ก.พ.63 ประชุมปฏิบัติการเครือข่ายส านักวิทยบริการฯ เขตภูมิศาสตร์ภาคใต้ 

คร้ังท่ี 9 (ก าหนดจัดงาน 11 - 12 กุมภาพันธ์ 2563, 10 กุมภาพันธ์ 2562 

เตรียมงาน)

คณะกรรมการด าเนินงาน

ปฏิทินการปฏิบัติงานของ งานบริหารท่ัวไป ส านักงานผู้อ านวยการ

ส านักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ มหาวิทยาลัยราชภัฏยะลา

รอบการประเมิน 1/2563 (ไตรมาสท่ี 1-2)



ท่ี วัน/เดือน/ปี กิจกรรม ผู้รับผิดชอบ หมายเหตุ

32 15 ก.พ.63 ตรวจเช็คสต๊อกวัตถุดิบและวัสดุร้านกาแฟ นูรฮูดา  มายิ

33 15 ก.พ.63 ติดตามผลการด าเนินงาน รายงาน ตามตัวช้ีวัดการประเมินตนเองส านักวิทย

บริการฯ ปีการศึกษา 2562 (คร้ังท่ี 1)

สุขบูรีย๊ะส์ กาจิ

34 25 ก.พ.63 ประชุม/ประชาสัมพันธ์ ปฏิทินการประเมินต่อคณะกรรมการบริหารส านักวิทย

บริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ

สุขบูรีย๊ะส์ กาจิ

35 28 ก.พ.63 ประชาสัมพันธ์ปฏิทินการประเมินให้บุคลากรส านักวิทยบริการฯ สุขบูรีย๊ะส์ กาจิ

36 28- ก.พ. - 3 มี.ค.63 จัดท าแบบประเมินความพึงพอใจรายบุคคล ส านักวิทยบริการฯ สุขบูรีย๊ะส์ กาจิ

37 05-มี.ค.-63 รายงานการเบิก-จ่ายงบประมาณ 2563 ประจ าเดือน ก.พ.63 ผ่องผิว

38 5 – 10 มี.ค. 2563 ผู้ปฏิบัติงานจัดท าแบบประเมินตนเอง บุคลากรส านักวิทยบริการฯ

39 06-มี.ค.-63 ประชุมคณะกรรมการบริหารส านักวิทยบริการฯ คร้ังท่ี 2/2563 สุขบูรีย๊ะส์ กาจิ

40 1-5 มี.ค. 2563 ส ารวจหัวข้อการด าเนินงานเร่ืองการบริหารจัดการความรู้ส านักวิทยบริการฯ 

ประจ าปีการศึกษา 2562

สุขบูรีย๊ะส์

41 1-5 มี.ค. 2563 สรุปสถิติการอบรมพัฒนาของบุคลากรส านักวิทยบริการคร้ังท่ี 1 สุขบูรีย๊ะส์

42 06-มี.ค.-63 ประชุมคณะกรรมการบริหารส านักวิทยบริการฯ คร้ังท่ี 2/2563 สุขบูรีย๊ะส์ กาจิ

43 08-มี.ค.-63 ประชุมปฏิบัติการ เร่ืองการบริหารจัดการความเส่ียงส านักวิทยบริการฯ ปี

การศึกษา 2562

สุขบูรีย๊ะส์

44 10 – 14 มี.ค. 2563  ผู้ประเมินจัดส่งแบบประเมินให้หัวหน้างานตรวจสอบ

 รองผู้อ านวยการในก ากับตรวจสอบ45 11 - 13 มี.ค. 2563 ประชุมเครือข่ายส านักวิทยบริการ มหาวิทยาลัยราชภัฏท่ัวประเทศ คร้ังท่ี 9 ณ

 มหาวิทยาลัยราชภัฏสุราษฎร์ธานี

ผู้บริหาร

46 15-มี.ค.-63 ส่งเอกสารฉบับตรวจสอบแล้วท่ีส านักงานผู้อ านวยการ

47 15-มี.ค.-63 จัดอบรมการใช้งานระบบห้องสมุดอัตโนมัติ Walai AutoLib คร้ังท่ี 1 ซูฮัยลาร์

48 15-มี.ค.-63 ตรวจเช็คสต๊อกวัตถุดิบและวัสดุร้านกาแฟ นูรฮูดา  มายิ

49 17-มี.ค.-63 ประเมินส านักงานผู้อ านวยการ

- งานบริหารท่ัวไป

- ประเมินงานระบบเครือข่าย ศูนย์คอมพิวเตอร์

สุขบูรีย๊ะส์

50 18 มี.ค. 63  - ประเมินงานเทคโนโลยีสารสนเทศเพ่ือการศึกษา ศูนย์คอมพิวเตอร์

 - ประเมินเทคโนโลยีสารสนเทศเพ่ือการบริหาร ศูนย์คอมพิวเตอร์

สุขบูรีย๊ะส์

51 18 มี.ค. 63 ตรวจสอบบัญชีร้านกาแฟคร้ังท่ี 1 ของรอบเดือน นูรฮูดา  มายิ

52  19 มี.ค. 2563 ประเมินศูนย์บรรณสารสนเทศ

- งานพัฒนาทรัพยากรสารสนเทศ

- งานบริการและเผยแพร่สารสนเทศ

สุขบูรีย๊ะส์

53  20 มี.ค. 2563 ประเมินเพ่ิมเติม (ในส่วนท่ีไม่เรียบร้อย) สุขบูรีย๊ะส์

54 20-มี.ค.-63 รวบรวมและสรุปผลคะแนน สุขบูรีย๊ะส์

55  23 มี.ค. 2563  - ประชุมคณะกรรมการกล่ันกรองคะแนนการ

 - ประกาศคะแนนผลการประเมิน

สุขบูรีย๊ะส์

56  23 - 24 มี.ค. 2563 ย่ืนอุทธรณ์ สุขบูรีย๊ะส์

57  25 มี.ค. 2563  ส่งผลการประเมินการปฏิบัติราชการท่ีงานการเจ้าหน้าท่ี

 กองกลางมหาวิทยาลัยราชภัฏยะลา

สุขบูรีย๊ะส์

58  27 มี.ค. 2563 ประชุมคณะกรรมการผู้ทรงคุณวุฒิส านักวิทยบริการฯ 1/2563 สุขบูรีย๊ะส์/ดารีนา

59  28 มี.ค. 2563 ติดตามผลการด าเนินงาน รายงาน ตามตัวช้ีวัดการประเมินตนเองส านักวิทย

บริการฯ ปีการศึกษา 2562 (คร้ังท่ี 2)

สุขบูรีย๊ะส์

60  28 มี.ค. 2563 ประชุมบุคลากรส านักวิทยบริการฯ คร้ังท่ี 2/2563 นูรฮูดา  มายิ

61 30 มี.ค. 63 ตรวจสอบบัญชีร้านกาแฟคร้ังท่ี 2 ของรอบเดือน นูรฮูดา  มายิ


